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Stellenausschreibung:  
Sachbearbeiter:in Vertriebsinnendienst (m/w/d) 
 

 
PREMIUMPACK ist ein österreichisches Unternehmen nördlich von Wien 
(Hubertusgasse 1, 2201 Hagenbrunn) – spezialisiert auf hochwertige Hochbarriere-
Verpackungen für die Lebensmittelindustrie, die wir in über 60 Länder weltweit 
exportieren. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine engagierte 
Sachbearbeiter:in Vertriebsinnendienst (m/w/d), die mit Eigeninitiative, Genauigkeit 
und echter Freude am Kundenkontakt unser Tagesgeschäft mitgestaltet. 
 
Als Teil unseres eingespielten Teams unterstützen Sie tatkräftig bei der 
Auftragsabwicklung, koordinieren Transporte und fungieren als wichtige Schnittstelle 
zwischen unseren nationalen und internationalen Kunden, dem Lager und der 
Produktion. 
 
Welche Aufgaben Sie erwarten: 
 

 Auftragsabwicklung im Warenwirtschaftssystem ABAS: Erfassen von Aufträgen 
und Bestellungen, Erstellung von Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen sowie 
Prüfung und Erstellung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen 

 Organisation von Transporten innerhalb und außerhalb der EU sowie Erstellung 
der Versanddokumente und Kommunikation mit den jeweiligen Speditionen 

 Wartung der Artikel- und Kundenstammdaten 
 Einteilung aller Warenabholungen 
 Koordination zwischen Kunden, Lager und Produktion 
 Beschwerdemanagement 
 Musterabwicklung: Zusammenstellung und Versand der Muster sowie Erfassung 

im CRM-System Salesforce 
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Was Sie mitbringen: 
 

 Abgeschlossene Ausbildung (z. B. HAK, HAS) oder Berufserfahrung in der 
Auftragssachbearbeitung 

 Sicherer Umgang mit MS Office 
 Sehr gute Deutschkenntnisse (W/S), gute Englischkenntnisse (W/S) – weitere 

Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil 
 Rasche Auffassungsgabe und Freude an abwechslungsreichen Aufgaben 
 Genaue, selbständige und strukturierte Arbeitsweise 
 Hohe Kunden- und Serviceorientierung sowie Teamfähigkeit 

 
Was wir Ihnen bieten: 
 

 Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem internationalen 
Unternehmen 

 Sicherer und langfristiger Arbeitsplatz 
 Gleitzeit für mehr Flexibilität in der Arbeitszeitgestaltung 
 Homeoffice-Möglichkeit nach der Einarbeitungszeit 
 Umfangreiche Einschulung 
 Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 
 Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Teamorientiertes Arbeitsumfeld mit offenen Persönlichkeiten 
 Firmenhandy 
 Firmenlaptop 
 Firmenparkplatz 
 Wöchentlicher Obstkorb für den Vitaminkick 
 Die Nähe zum G3-Shoppingcenter 
 Gemeinsame Team-Events zur Stärkung des Zusammenhalts 
 Weihnachts- und Jubiläumsgeschenke 
 Gesundheitsdienstleistungen 

 
Ihr monatliches Mindestgehalt beträgt EUR 2.070,97 brutto/Monat. 
 
Sie haben mehr als das Minimum zu bieten?  
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Wir auch! Abhängig von Ihrer Qualifikation und Erfahrung sind wir zur Überzahlung 
bereit. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
Senden Sie uns Ihre Unterlagen an carina.peyfuss@premiumpack.at 
 
 
Über PREMIUMPACK 
 
Wir beschäftigen uns seit mehr als einem Jahrzehnt mit der qualitätsvollen Verpackung 
von Lebensmitteln. Unsere innovativen Verpackungen überzeugen durch besondere 
Widerstandsfähigkeit, verlängern die Haltbarkeit von Lebensmitteln und erfüllen 
höchste internationale Industriestandards. Unsere Produkte werden direkt an unserem 
Produktionsstandort in der Hubertusgasse 1, 2201 Hagenbrunn bei Wien gefertigt und in 
über 60 Länder der Welt versendet.  
 
Um der steigenden Nachfrage und neuen Produktinnovationen gerecht zu werden, 
erweitern wir 2026 unsere Produktion um eine zusätzliche Extrusionsanlage und eine 
neue Produktionshalle mit Lagerfläche. 
Damit schaffen wir Raum für weiteres Wachstum und suchen motivierte Fachkräfte, die 
diesen Weg mit uns gestalten möchten. 


